UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG BAI CHAY Péc 1ap - Ty do - Hanh phiic
Sé: 506/QD-UBND Bai Chdy, ngay 25 thang 12 nam 2024
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché quin Iy tai sin nha nuée
tai Uy ban nhdn dan phwong Bii Chay

CHU TICH UY BAN NHAN DAN PHUONG BAI CHAY

Ciin cir ludt quan ly, sir dung tai sin cong s6 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017;

Cin cir nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh Phu quy
dinh chi tiét mét s diéu ctia Lut Quan ly, sir dung tai san cong;

Cin cir Thong tu 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cta Bo Tai chinh
huéng din mot sb ndi dung ciia Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017
ctia Chinh Phti quy dinh chi tiét mot s diéu ctia Lut Quén ly, sir dung tai san cong;

Cin cir Nghi dinh s6 63/2019/ND-CP ngay 11/7/2019 cta Chinh phu vé
viéc quy dinh xir phat vi pham hanh chinh trong linh vc quan ly, sir dung tai san
cong; thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; dy trit qudc gia; kho bac nha nudc;

Thue hién ndi dung vin ban s 2816/STC-QLG & CS ngay 09/7/2019 cua
S& Tai chinh Quang Ninh va van ban s6 5298/UBND ngay 17/7/2019 cia UBND
TP Ha Long * V& viéc ban hanh va t6 chic thyc hién qui ché quan ly, sir dung tai
san cong thudc pham vi quin ly co quan, td chirc, don vi; Nghi quyét so
62/2021/NQ-HDND ngay 09/12/2021 ctia HDND Tinh Quéang Ninh vé viéc phan
cap tham quyén quyét dinh quan ly, sir dung tai san cong thuoc pham vi quan ly
cua tinh Quang Ninh.

Xét dé nghi cia cdng chirc Tai chinh — ké toan phudng.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché quan Iy tai san nha
nuéc tai Uy ban nhan dan phuong”.

Piéu 2. Tét ca can bg, cong chire, ngudi lao dong thugc UBND phuong
¢6 trach nhiém thuc hién nghiém tic quy ché nay.

Pidu 3. Vin phong HDND — UBND phuong, bo phén Tai chinh — Ké
toan phudng cé trach nhiém theo ddi va thuc hién ndi dung cua Quy ché, dong
thoi bao cdo véi TT UBND phudng theo dinh ky.

Quyét dinh nay c6 hidu lyc ké tir ngay ky./.

Noi nhan:

- CT, PCT HDND phudng;

- CT, cac PCT UBND phuong;

- Toan thé CBCC,CBBCC phudng;
- Luu: VT.
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UY BAN mmAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG BA Pic lip - Tur do - Hanh phiic
QUY CHE
\2 in'nha nudce tai Uy ban nhin dan phuwong Bai Chay
(Ban han eo OP 56 506/QP-UBND ngay 25 thang 12 nam 2024 cua

Uy ban nhén ddn phwong Bai Chdy)

CAN CU XAY DUNG QUY CHE

Cin cr luat quan ly, sir dung tai san cong sb 15/2017/QH14 ngay
21/6/2017,

Cén ctr nghi dlnh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh Phu quy
dinh chi tiét mot s6 dleu cua Luat Quan ly, su dung tai san cong; Nghi dinh s0
114/2024/ND-CP vé sira ddi, bo sung mot so diéu cla Nghi dinh 5O
151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu
ctia Luat quén ly, sir dung tai san cong.

Cén cir Thong tu 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cia Bo Tai chinh
hudng dan mot s6 ndi dung cua Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017
ctia Chinh Phu quy dinh chi tiét mot so diéu cua Luat Quan ly, sir dung tai san
cong;

Cin cir Nghi dinh s6 63/2019/ND-CP ngay 11/7/2019 cta Chinh phu vé
viéc quy dinh xir phat vi pham hanh chinh trong linh vye quan ly, su dung tai san
cong; thyc hanh tiét kiém, chdng lang phi; dy trix quoc gia; kho bac nha nudc;

Cén cir thong tu 162/2014/TT - BTC ngay 06/11/2014 cua B0 tai chinh quy
dinh ché d6 quan ly, tinh hao mon tai san co dinh trong céc co quan Nha nudc ,
don vi su nghiép cong ldp va cac t chire ¢6 sir dung ngén sach Nha nudc;

Thong tu 45/2018/TT-BTC ngay 07/05/2018 cua Bo Tai chinh ve hudng
dan ché do quan ly, tinh hao mon, khéu hao tai san ¢b dinh tai co quan, to chire,
don vi va tai san c6 dinh do nha nuée giao cho doanh nghiép quan ly khong tinh
thanh phan von nha nude tai doanh nghiép;

Nghi quyet 56 62/2021/N/Q-HPND ngay 09/12/2021 cia HDND Tinh
Quéng Ninh vé viéc phan cap thdm quyén quyét dinh quén ly, sir dung tai san
cong thudc pham vi quan ly cia tinh Quéang Ninh.

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twgng ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh trach nhi¢m va tham quyen quyét dinh cua cac bo
phén, cd nhan trong quan ly su dung, mua sim, tiép nhan, stra chira, diéu
chuyén, thu hdi va thanh ly tai san cong thu¢c cac nganh: Pang uy, HDND, khoi
doan thé UBND phuong Bii Chdy (Goi chung 1a UBND phudng Bai Chay)

2






2. Poi twong ap dung:
1. Cac bd phén thugc Pang uy - HDND — UBND phuong Béi Chay.
2. 12 khu phé trén dia ban phuong Bai Chay.
Piéu 2. Tai san cong trong UBND phudmg
Tai san cong quy dinh trong Quy ché nay 1a tai san do Nha nudc giao cho
UBND phuong Béi Chdy quan ly sir dung, do dau tu xdy dung, mua sdm tur

ngudn von ngan sach nha nudce va cée nguon kinh phi khac hogc do cac t6 chie,
c4 nhan trong va ngoai nudc biéu, ting, déng gop bao gom

1. Toan bd co s& vat chat cia UBND phudng gom dat, phong lam viée,
hoi truong UBND phuong, cdc cong trinh phu trg (sdn vuon, bon hoa cdy
canh...), hé thong ky thuét ha tang (hé théng cap dién, chiéu sang, hé thong cap
nudc, hé thong dién thoai, duong truyén internet...)., dat, tru s cac Nha van hoa
khu phd, toan b hé thong duong giao thong, cong, ranh trén dia ban phuong.

2. Trang thiét bi lam viéc: Ban ghé ngdi lam vige, ti dung tai liéu, gia
dung tai li¢u, bo ban ghé hop, tlep khéch; may vi tinh dé ban, may vi tinh xach
tay, may in, may photocopy, thiét bi 4m thanh; dién thoai, thiét bi két noi
internet.

3. Céc thiét bj thudc hé thong ky thudt ha tang cia UBND phudng: thiét
bi chiéu sang, thiét bi 4m thanh, dién thoai, mang internet, bao chay, chira
chay...

4. C4c tai san vat chat vo hinh ma viéc sir dung phéi chi tra bang tién nhu
dién, cudc dién thoai, internet, phan mém tin hoc...

5. Xe 6 to va phuong tién vén tai khéc, may méc, thiét bi.

6. Tai san két cAu ha ting giao thong, thity loi va tai san khac theo quy dinh
cua phap luat.

Piéu 3. Nguyén tic quin Iy sir dung tai sén cong

1. Tai san cong phai duge quan 1y chit chg, sir dung ding muc dich, ché do,
tiéu chuén, dinh mirc, tiét kiém va c6 hiéu qua. Tuyét d6i khong duge str dung tai
san cho muc dich ca nhan va muc dich khac.

2. Viéc quan ly tai san cong duge thuc hién & cac khau: Mua sam, st dung,
sira chira, diéu chuyén, thanh ly va phai lam dng theo quy dinh nay va cac quy
dinh khéc ctia Nha nudc.

3. Tai san cong do Nha nudc dau tu phéi duorc quan ly, khai thac, duy tu, bao
dudng, stra chita, dugc théng ké, ké toan ddy du vé hién vat va gié tri, nhimg tai san
c6 nguy co chiu rii ro cao do thién tai, hoa hoan va nguyén nhéan bat kha khang
khac dugc quan ly rdi ro vé tai chinh théng qua bao hiém hodic cong cu khac theo
quy dinh cta phép luat.

4, Tai san cong la tai nguyén pha1 duoc kiém ké, thdng ké vé hién vat, ghi
nhéan thong tin phu hop vdi tinh chat, dic diém cua tai san; dugc quan ly, bao vé,
khai thac theo quy hoach, ké hoach, bao dam tiét kiém, hiéu qua, dung phap luit.

5. Tai san cong dugc giao cho timg don v, bd phan, c nhan cu thé quan 1y, st
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dung dé phuc vu cong viée chung. Viée giao, nhan quén ly tai san phai thyc hi¢n bang
vin ban ¢6 x4c nhén ctia hai bén giao - nhén bing bién ban ban giao dbi voi viéc giao
nhan 1an du hoiic vao sb theo ddi tai san ddi véi cac lan chuyén giao tiép theo.

6. Tai san cong phuc vu cdng téc quan 1y, cung cp dich vu cong, bao dam quéc
phong, an ninh ctia co quan phai duge sir dung tiét kiém, hiéu qua, ding muc dich,
cong ning, déi tuong, tiéu chuén, dinh mire, ché d6 theo quy dinh ctia phap luat.

7. Viéc quan ly, sir dung tai san cong phai duge thuc hién cong khai, minh
bach, bio dam thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, phong, chong tham nhiing.

8. Tai san cta co quan khi mua vé phai dugc nhap kho, khi dua vao str dung
phai ¢6 phiéu xuat kho. T4t cé céc loai tai san sau khi mua sam, sira chira déu phai
duge nghiém thu bang vin ban truée khi thanh todn va dua vao st dung. HO so ky
thuat cia tai san, trang thiét bi phai luu tri¥ tai bo phan Tai chinh — Ké toan.

9. Viéc quén ly, sir dung tai san cong dugc gidm sét, thanh tra, kiém tra, ki¢m
toan; moi hanh vi vi pham phép luat vé quén 1y, str dung tai san cong phai duoc xur
Iy kip thoi, nghiém minh theo quy dinh ctia phép luét.

10. Duy tu, stra chira tai san:

- Tai san chung ctia co quan (tru s& lam viéc, ban ghé, may moc & cac phong
hop, hoi trudng, méy diéu hoa...) giao by phan Van phong — Thong ké quan 1y
tham muu Chu tai khoan t6 chirc duy tu, stra chira.

- Tai san giao cho cdc bd phén hay cd nhan (mdy tinh xdch tay, mdy tinh ca
nhan, dién thoai ban, may anh, médy ghi &m, mdy vi tinh, may in...) s dung thi bo
phan hay c4 nhan dé tw quén 1y va phéi hop véi can b k thuat dé dé xuat Chu tai
khoén bao dudng, stra chira.

Pidu 4. Cac hanh vi bj nghiém cam trong quén Iy, sir dung tai sin cong:

1. Loi dung, lam dung chirc vu, quyén han chiém doat, chiém giit va sir dung
trai phép tai san cong.

2. PAu tu xay dung, mua sim, giao, thué, st dung tai san cong khong dung
muc dich, ché d6, vuot tiéu chuén, dinh mtc.

3. Giao tai san cong cho tb chire, ¢4 nhan vugt tiéu chuan, dinh mic hoac giao
cho td chitc, ¢4 nhan khéng c6 nhu cau sir dung.

4. Str dung xe 6 t6 va tai san cong khac do t6 chirc, ca nhén tang cho khong
dtng muc dich, ché d, vuot tiéu chuan, dinh mic.

5. Str dung hozc khong sir dung tai san cong dugc giao gdy lang phi; sir dung
tai san cong vao muyc dich kinh doanh, cho thué, lién doanh, lién két khong phu hop
v6i muc dich st dung cia tai san, 1am anh huéng dén viéc thyc hién chiic nang,
nhiém vu do Nha nuée giao; sir dung tai san cong dé kinh doanh tri phap ludt.

6. X1r ly tai san cong trai quy dinh ctia phép luat.

7. Huy hoai hodc ¢6 ¥ lam hu héng tai san cong.

8. Chiém doat, chiém gitt, sir dung trai phép tai san cong.






9. Khong thyc hién hodc thyc hién khong day du trach nhiém, nghia vy trong
quan ly, str dung tai san cong theo quy dinh ctia phap luat.

10. Hanh vi bj nghiém cam khéc trong quan Iy, sir dung tai san cong theo quy
dinh ctia phép luat co lién quan.

CHUONG II
QUY PINH CU THE

Diéu 5. Trang bi tai sin cong

I. Mua sim tal san cong

I Tham quyen quyet dinh mua sdm tai san cong thyc hién theo biéu 5 th]
quyét s6 62/2021/NQ I-IDND ngay 09/12/2021 ctiia HDND tinh Quéang Ninh vé
viéc phan cap thdm quyén quyét dinh quén 1y, sir dung tai san cong thudc pham vi
quén ly ctia tinh Quang Ninh,

2. Viéc mua sdm tai sin cong khéc duge ap dung trong trudng hop co quan
chua ¢6 tai san hodc con thibu tai san so véi tiéu chuan, dinh mirc nhung Nha nude
khong c6 tai san dé giao va khong thude truong hop duge thué, khoan kinh phi su
dung tai san cong; Trong do:

- Pbi véi tai san 1a may moc, thiét bi vin phong phé bién; may moéc, thiét bi
phuc vu hoat dong chung; may moc thiét bi chuyén dung thuc hién mua sam theo
tidu chuan, dinh muc quy dinh tai Quyét dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay
31/12/2017 ctia Thii tuéng Chinh phi Quy dinh tiéu chuan, dinh muc st dung may
maéc, thiét bi.

- Pbi véi tal san thuc hién mua sdm theo phuong thire tap trung: Danh muc
theo Quyét dinh sb 2524/QD-UBND ngay 04/9/2024 cua UBND tmh vé viée quy
dinh danh muc tai san mua sém tap trung, don vi thuc hién mua sim tap trung va
céch thire thye hién mua sém tép trung.

IL. Phén cép thim quyén duyét mua sim, sira chira tai san cong:

1. Trude khi mua sim tai san, stra chira tai san, bao dudng tai san, phai dugc
Chu tai khoan phé duyét vao phiéu d& xudt khi d6 méi ciing phéi hop ké todn de
lap dy toan.

2. B6i véi nhitng tai san khong con st dung dé nghi thanh ly hodc chuyén
nhuong phai do Chu tai khoan duyét.

3. Moi khoan chi phét sinh ngoai ké hoach phai duge Chu tai khoan phé duyct.

4. Moi thu tuc thanh toan viéc mua sdm, sira chita tai san phai tuan theo quy
dinh hién hanh cua Nha nudc.

I1L. Thim quyén quyet dinh gia mua sim:

1. Chu tai khoan quyét dinh gid mua khong bét budc phai thdm dinh gid doi
voi tai san duge mua toan by hoac maot phan tur nguon ngan sach nha nudc c¢6 don
gid hoge tbng gid tri dudi 10 triéu ddng cho mot 1an mua sam va chiju trich nhiém
vé quyét dinh ctia minh.

2. Péi voi tai san duge mua toan by hodc mot phan tir ngudn ngan sach nha
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nude c6 don gia hoic tdng gid tri tir 10 triéu dong dén dudi 50 triéu dong cho mgt
1dn mua sém thi ké toan két hop véi van phong chiu trach nhiém khao sat gia thi
trudng, tham muu Chu tai khoan cho y kién trude khi mua sim.

3. Pbi voi tai san du'qc mua toan b hodic mot phéan tir nguon ngan sach nha
nude c6 don gid hoac tong gia tri tir 50 tri¢u dong dén dudi 500 triéu dong cho mot
1An mua sim thi Chu tai khoan chi dao ké toan khao sét gia thi truong lap t& trinh
co quan tham dinh gi4 sau khi c6 két quéa thdm dinh gia thi ké toan 1ap cdc thui tuc
mua sim trinh Chu tai khoan theo quy dinh ctia Nha nudc.

Viéc trang bi tai san cong cén clr vao Quyet dinh 50/2017/QD-TTg ngay
31/12/2017 cta Thu tuéng Chinh phu quy dinh tiéu chuan dinh muc sir dung
méy moc, thiét bi. Pam bao khai thac va sir dung tai san ding muc dich va o
hiéu qua.

Piéu 6. Trang bi tai sin cong dwge thye hién theo hinh thire

Tuy theo s lugng, ching loai ma ép dung hinh thirc mua sdm cho phu
hop véi cac quy dinh ctia Nha nude hién hanh vé thi tuc quy trinh mua sam, stra
chita tai san. Bao gom:

- Mua sam tir nguén kinh phi dugc cip trén cap.

- Nhén tai san do cép trén cép méi, diéu chuyén tir don vi khéc vé.

Céc bd phén can cir nhu cau va nhiém vu dugce giao, 1ap ké hoach mua
sém — stra chita tai san, may moc, trang thiét bi cia bd phan gii by phan Tai
chinh ké toan phuong téng hop trmh TT UBND phuong duyét chap thuan va
tién hanh mua sém trén co s& ngudn kinh phi dugc giao hodc kinh phi bd sung.

Piéu 7. Trach nhiém quén ly, sir dung tai sin cong trong co quan

I. Trach nhiém cia UBND Phuwong Béi Chay:

1. Quyét dinh mua sim, stra chi“:a, bao dudng, thanh ly san cong tai co quan
thudc pham vi quan ly theo phan cép.

2. Hang nam b4o cao UBND Thanh phé vé tinh hinh quan ly, st dung tai san
cong thudc pham vi quan ly.

3, Kiém tra, giéi quyét khiéu nai, td céo va xir ly cdc hanh vi vi pham phap
luat vé quan 1y, sir dung tai sén cong thuge pham vi quan ly.

IL. Tréch nhiém ciia bd phin Tai chinh — K& toan phuong:

T chitc huéng dan, kiém tra, theo ddi tinh hinh quén ly, sir dung tai san cong
theo ding quy dinh.

I1L. Céc b phin, c4 nhin quan ly, sir dung tai sin c6 trach nhi¢m:

i Quan ly, sir dung tai sin Nha nude theo ding quy dinh nay.

2. Phdi hop véi cén b k¥ thuét dé 1ap va thuc hién ké hoach stra chita, bao
dudng, cai tao tai san theo quy dinh ctia Nha nudc.

3. Bao vé, gilt gin tai san dugc giao, khong duge dé tai san thét lac, hu hong,
méat mat.

4. Chiu trach nhiém v& vét chét lién quan dén viéc hu héng, mat tai san do
nguyén nhan thiéu trich nhiém trong quan ly, sir dung.
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5. B§ phan Tai chinh — K& todn ¢6 trach nhiém dinh ky kiém tra viéc mua
skm, quan 1y, st dung va thanh ly tai san nha nuéc thuge Uy ban phudmg quin Iy
dé bao cao Chu tich UBND phuong theo quy dinh.

IV. Yéu cau vé phan sir dung chung

1. Phan st dung chung trong UBND phuong la phfin duge dung cho
nganh va cd nhén trong UBND phudng cung str dung, bao gom cac hoi truong,
hanh lang, cau thang, céc khu v¢ sinh chung, nha dé xe, san tru s& co quan, bon
hoa céy canh, cac hé thong cp dién, cap nude, thong tin lién lac...

2. Céc nganh va ca nhéan trong UBND phuong c6 quyén binh ding trong
vige sir dung phan st dung chung va ¢6 nghia vu chap hanh cac quy dinh tai quy
ché nay vé quan ly sir dung phan sir dung chung.

, 3. HOi truong dé td chirc céc cude hop, hoi nghi, hoi thao. Viéc dang ky,
bo tri sir dung hdi trudong, cac phong hop, cong tac phuc vu tai phong hop thudce
trach nhiém cua van phong HDND - UBND phuong.

4. Khong gdy can tr¢ lam anh hudng dén an toan, thuén tién trong di lai
tai hanh lang, cau thang. Khong dé cac d6 dung va trang thiét bi lam viéc dung
riéng clia cdc nganh cé nhén tai cac khu vuc hanh lang, cau thang.

5. Khi van chuyén trang thiét bj phai tranh va cham gdy sut xat tuong, san nha ..

6. Gilit gin cac khu vé sinh sach s, kho rdo va thoéng khi.

7. San UBND phuong, Nha van héa cac khu phd chi dugc st dung de
phuc vu céc hoat dong tap thé. Khong sir dung sén dé cho thué, kinh doanh va
lam dich vu dudi moi hinh thiec.

V. Yéu chu vé phin sir dung riéng tai cic bg phan chuyén quén.

1. Phan st dung riéng cua cac nganh chuyén mon, b phan chuyén quan la
phén dién tich va cac thiét bi k¥ thuat kém theo (phong lam viéc, dén chiéu sang,
dién thoai c6 dinh, quat dién, may vi tinh, may in, ban, ghe tu dung tai licu,
phich dién...) duoc giao cho timg by phén truc tiép quan ly va st dung nhu sau.

2. Phong lam viéc chirc danh Bi thu, phé bi thu va van phong Dang uy do
vin phong Pang uy quan ly;

3. Phong lam viéc cua chie danh, Phé chi tich HDND phuong, chu tich,
pho chit tich UBND phuong do van phong HDND - UBND quan ly;

4. B phan 1 cira do dong chi t6 trudng quan ly;

5. Phong lam viéc cua b phén Tai chinh - Ké toan do cong chirc Tai
chinh - Ké toan quan ly;

6. Phong lam viéc khéi doan thé do truéng céc doan thé quan ly;

7. Phong lam viéc ciia trung tAm hoc tap cong dong do dong chi giam doc
trung tam quan ly;

8. Céc thiét bi phuc vu cong tac van hoa, tuyén truyén do chire danh cong
churc viin hoa - xa hdi quan ly;

9. Cac phong lam viéc khéc do cé nhan dang sir dung quan ly; kho bao
quan tai liéu ctia bd phan nao do bd phén d6 quan ly.






Céc phong lam vi¢c phai dugc bé tri hop 1y, gon gang, thuan loi cho céc
thanh vién trong phong lam viéc va dam bao cac diéu kién vé chieu sang, dicu
tiét khong khi, duong truyeén tin hiéu dién thoai, internet theo ding cac quy dinh
ctia nha nudc.

Khong dem céc chat doc hai, chét d& gay chdy nd, 6 nhiém moi trudng
vao phong lam viéc.

Phuong tién thong tin lién lac (ké ca duong truyén internet ) tai UBND
phuong chi dugce sir dung vao muc dich cong vu. Khi can vi truong hop dac bict
thi ¢6 thé muon.

Hét gior 1am viée phai tat cac thiét b dién va khoa cira.

VI. Quén ly, sir dung xe 6 o tra tw do thi

* Doi twong dwoc sie dung xe 6 t6

- Chu tich, Pho chti tich UBND Phuong.

- Poi trat tu do thi Phuong

- Cén b{ cong chire trong co quan dugc lanh dao UBND Phuong dong ¥
sir dung xe trt tu dé phyc vy cong viée chuyén mon.

*Trdch nhiém ciia nguoi ldi xe 6 t6 trat tw do thi

- Chi thyc hién l4i xe theo yéu cau cong viéc, khong str dung vao viée ca
nhan va xe dam bao du céc diéu kién k¥ thuat va an toan thi méi dugc cho xe ra
khoi co quan.

- Chi dong, thudng xuyén gif gin xe sach sg, kiém tra ky thudt, dam bao
an toan tuyét d6i khi di thyc hién nhiém vy. Chu dong dé xuat thuc hién viéc
bao dudng dinh ky theo ding quy dinh quan ly k§ thuat doi véi tung loai xe; khi
xe hu hong cén sira chita, 14i xe 14p giady dé xuat guri chu tich UBND Phuong.

- C6 trach nhiém thanh toan tién xang, dau theo quy dinh.

*Chi phi xang, dau

Xiang, dau xe 0 t6 dugc thanh toan trén cén clr phiéu dé Xuét xang cua lai xe.

- Pinh muc tiéu hao xdng cho xe trat ty nhu sau:

- 101it/80km dbi véi cung dudng lam viéc thuén tién( duong bé tong).

- 10lit/70km déi v6i cung dudng lam viéc 1a duong dét, séc, gb ghé.

VIL Quin Iy, sir dung thiét bj va h¢ thong tin hoc

- Vin phong UBND Phuong chiu trach nhi¢m bao quan, sir dung tai san
thudc phong méy chu, thiet bi mang Wifi, duong truyén mang LAN ngi bo
UBND Phuong va cac phan mém tng dung.

- Vin phong chu tri phdi hgp véi cac bd phén chuyén mén, theo doi thiét
bi, méy tinh trang bi cho cc phong, c4 nhan quan ly, str dung.

*May tinh

- Viée quan ly, sir dung mdy vi tinh & cdc bd phan chuyén mon phai thuc
hién ding quy trinh ma, tit. Khéng dugce cai dit cdc chuong trinh mg dung ca
nhéan va thuc hién cong viéc riéng trén méy tinh; khong ty dong thao m¢ may,






stra chita hodc thay doi cac chuong trinh (mg dung da cai dat phuc vu chuyén
mon nghiép vu clia co quan.

Khi phét hién phan ctmg, phan mém hoic ca phan cimg va phan mém bi
héng hdc ngudi sir dung phai bao ngay cho bo phén van phong dé xin y kién stra
chira, khac phuc.

a) D6i v6i phan mém: chi cai dit phan mém phuc vu cho hoat dong
chuyén mon khi ¢é yéu cau clia co quan chuyén moén phy trach hodc chu tich
UBND Phuong.

b) Déi véi phan cimg: sau khi thg sira chira kiém tra xac dinh muic do
hong héc, bd phan Van phong lam dé xuédt bao cdo chu tich UBND Phuong
(phiéu d& xuit cAn ghi rd ching logi, thiét bj can thay thé). Va chi duoc thay the
khi c¢6 su dong y cuia chii tich UBND Phudng

Khi ¢6 thiét bi thay thé bd phan van phong thyc hién viéc kiém tra, giam
st qué trinh ldp dit clng tho stra chira, bd phan chuyén mén quéan ly may tinh.
Vin phong c6 trach nhiém thanh todn cho thg dén cai dat, giao trang thiét bj moi
cho bd phan chuyén mén hogc ca nhan quan ly phu trach.

*May in:

a) Khi phat hién mdy in bi hong héc nguoi sir dung phai bao ngay cho
Vian phong. Vin phong goi ngudi kiém tra muc do hong héc, néu xét thay can
thiét phai thay thé thi bao céo lanh dao va tién hanh sira chita va thay thé.

b) Thay thé muc in: Khi méy in hét myc ngudi st dung c6 trach nhiém
bao ngay cho Van phong. Sau khi nhén dugc d& xult, Van phong c6 thé goi
nguoi sura chita dén kiém tra lai tinh trang trén va d6 myc cho may in, néu xét
thdy can thiét phai thay myc méi thi tién hanh mua theo dé xuét cia nguoi sur
dung. Khi c6 myc mdi, Véan phong truc tiép cho nguoi thay thé va ban giao lai
hép muc mdi cho nguoi st dung.

Piéu 8. Xir Iy vi pham trong quén Iy, sir dung tai sin

Viéc xem xét, xur ly trach nhiém vét chat dbi véi can bd, cong chire, nguoi
lao dong (sau ddy goi chung 1a can b) lam mat mat, hu hong hodc gy ra thict
hai vé tai san cta co quan phai cdn clr vao 16i, tinh chét ctia hanh vi gay thiét
hai, mic do thiét hai tai san thuc té gay ra dé quyét dinh mirc va phuong thic
bdi thudng thiét hai, bao dam khéch quan, cong bing va cong khai theo quy dinh
hién hanh. Ngoai ra con bi xr Iy ky luét theo quy dinh ctia phap luat.

Tai san bi mAt mat, hu hong, thiét hai do 18i ¢b y cua can bg thi can bo
gdy mAt mét, hu hong, thiét hai tai san phai boi thuong toan bd gid tri thiét hai
gay ra. Néu tai san bj mat mat, hu héng, thiét hai do 16i v6 ¥ cla cdn bg thi cin
ol vao timg trudng hop cu thé Chu tai khoan, ngudi c6 thdm quyén quyét dinh
mitc va phuong thirc boi thuong. Truong hop thiét hai vét chat xay ra do nguyén
nhan bat kha khéng thi nhan vién lién quan khong phai chiu trach nhiém boi
thuong.
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Cén bd gy ra thiét hai c6 trach nhigm boi thuong thiét hai theo quyét
dinh ctia Chu tai khoan hodc cép c6 tham quyen Néu can b khong du kha ndng
boi thuong mot lan thi s& bj trir 20% tién lu'(mg hang thang cho dén khi boi
thuong du theo quyét dinh ciia ngudi c6 tham quyen

Truong hop c6 nhiéu cén bd cing lam mat méat, hu hong hodc gay thiét
hai, den tai san cua co quan, don vi thi ho déu phéi lién dé6i chiu trach nhiém vat
chit trén co s murc do thiét hai tai san thuc té va mac do trach nhiém cia moi
nguoi.

Trudng hop can by ngay sau khi gdy ra thiét hai c6 don xin tu nguyén boi
thuong thiét hai va duge Chu tai khoan, nguoi c6 tham quyén dong y bang van
ban vé mirc, phuong thirc va thdi han boi thuong thi thyc hién theo quy dinh cua
phap luét.

CHUONG 3

QUAN LY VIEC TIEP NHAN, PIEU CHUYEN, KIEM KE, TINH HAO
MON, PANH GIA LAI TAI SAN

1. Tiép nhén tai sin

Khi duge ngén sach nha nudc cép von hodc nhan vién trg bang tai san,
hang hoa; ke toan ph01 hop cac don vi 6 lién quan klem tra tham muu Chanh
Van phong t6 chirc tiép nhéan tai san; mé s6 theo ddi, t6 chirc quan 1y tai san va
vén, hach toan ké toan theo dung quy dinh hién hanh ctia Nha nude.

2. Tinh hao mon tai sén c6 dinh

Ap dung Chuong III, Thong tu 45/2018/TT-BTC ngay 07/05/2018 cua Bo
Tai chinh vé huorng dan ché do quan ly, tinh hao mon, khau hao tai san c¢6 dinh
tai co quan, to chirc, don vi va tai san ¢6 dinh do nha nuéc giao cho doanh
nghiép quan ly khong tinh thanh phan von nha nudc tai doanh nghiép:

“Pidu 12. Pham vi tai san co dinh tinh hao mon, khiu hao

1. Tai san ¢6 dinh hién ¢6 tai co quan, té chirc, don vi va tai san co  dinh do
Nha nuwée giao cho doanh nghiép quan ly khong tinh thanh phéan von nha nudc
tai doanh nghiép déu phai tinh hao mon, trir cde truong hop quy dinh tai khoan
2, khoan 3 Diéu nay.

2. Cdc tai san cé dinh tai don vi su nghiép cong lap phdi trich khau hao
theo quy dinh tai Diéu 16 Thong tw nay gom:

a) Tai saq ¢6 dinh tai don vi sw nghiép cong ldp tw bdo dam chi thuong
xuyén va chi dau tu;

b) Tai san cé dinh tai don vi sw nghiép cong ldp thuge doi twong phdi tinh
i khdu hao tai san ¢é dinh vao gid dich vu theo quy dinh cua phdp ludt,

¢) Tai san co dinh cua don vi sw nghiép cong ldp khéong thuéc pham vi quy
dinh tai diém a, diém b ’khodn nay duge sie dung vao hoat dong kinh doanh, cho
thué, lién doanh, lién két ma khong hinh thanh phdp nhédn mai theo quy dinh cua
phdp luat.

3. Cdc loai tai san cé dinh sau ddy khéng phdi tinh hao mon, khdu hao:
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a) Tai san co dinh la quyen st dung dat doi véi cdc truong hop phai xdc
dinh gia tri guyen sir dung dat d@é tinh vao gid tri tai san quy dinh tai Dicu 100
Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP;

b) Tai san cé dinh déc thit quy dinh tai Piéu 5 Thong tw nay, tric tai san c6
dinh la thu‘o’ng hiéu cua don vi su nghiép cong lap sw dung vao hoat dong licn
doanh, lién két ma khong hinh thanh phdp nhéan méi theo quy dinh tai diém ¢
khoan 2 Diéu nay,

¢) Tai san cé dinh dang thué sic dung;
d) Tai san cé dinh bdo quan ho, giit hg, cat giit h¢ Nha nuoc:
_ d) Tai san c6 dinh da tinh di hao mon hodc da khdu hao hét gid tri nhung
van con su dung duoc,

e) Cde tai san c¢é dinh chua tinh hét hao mon hodc chwa khdu hao hét gii
tri nhung da hong khong tiéep tuc su dung dwoc.

Diéu 13. Nguyén tic tinh hao mon, trich khiu hao tai sin cé dinh
1. Nguyén téc tinh hao mon tai san ¢é dinh

a) Viéc tinh hao mon tai san 6 dinh thuc hién méi ndm 01 lan vao thding
12, trudce khi khoa 56 ké todn. Pham vi tai san cé dinh phai tinh hao mon la tat
ca tai san cé dinh hién ¢6 quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Théng tw nay tinh dén
ngay 31 thang 12 cua nam tinh hao mon;

b) Tai san c6 dinh quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Diéu 12 Théng tu nay thue
hién tinh hao mon va trich khdu hao tai san c¢é dinh theo quy dinh tai Dicu 16
Thong tu nay;

¢) Truong hop ban gzao chia tach, sap nhap, gidi thé co quan, t6 chire, don
vi, doanh nghiép thi hao mon tai san c6 dinh cua nam tai chinh ma co quan,
ngum c6 tham quyén quyét dinh ban giao, chia tdch, sdp nhdp, giai thé co quan,
to chike, don vi, doanh nghsep duwogce thuc hién tai co quan, té chuc, don vi,
doanh nghiép tiép nhan tai san;

d) Truong hop kiém ké, danh gza lai tai san co  dinh theo quyét dinh cia co
quan, nguoi c6 tham quyén thi hao mon tai san co  dinh dwoc xdc dinh trén co so
gia tri danh gid lai sau khi kiém ké tir ndm tai chinh ma co quan, ngudoi cé tham
quyén xdc dinh gid tri danh gid lai.

2. Nguyén tdc trich khdu hao tai san c6 dinh

a) Nguyén téc trich khau hao tai san 6 dinh déi véi tai san cé dinh quy
dinh tai diém a, diém b khoan 2 Diéu 12 Thong tw nay thuc hién theo quy dinh
dp dung cho doanh nghiép;

b) Péi véi tai san cé dinh quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Piéu 12 Thong e
nay thi viéc trich khdu hao tai san cé dinh dwoe thuc hién tir ngay tai san ¢
dinh duoc si dung vao hoat dong kinh doanh, cho thue, lién doanh, lién két va
théi trich khdu hao tai san cé dinh tie sau ngay két thic viéc si dung tai san co
dinh vao hoat dpng kinh doanh, cho thué, lién doanh, lién két;






¢) Chi phi khdu hao tai san cé dinh phai dwge phdn bo cho ting hoat dong
su nghiép, hoat déng kinh doanh, cho thué, lién doanh, lién két dé hach toan chi
phi cua tung hoat dong tuwong ung.

Diéu 14. Xic d‘mh thoi gian s dung va ty I¢ hao mon tai san cé dinh

1. Thoi gian su dung va ty 1é hao mon tai san cé dinh hitu hinh thuc hién
theo quy dinh tai Phy luc 56 01 ban hanh kém theo Thong tw nay.

Déi véi tai san cé dinh hitu hinh dwc sw dung o dia ban co diéu kién thoi
tiet, diéu ki¢n moi truong anh hwong dén mirc hao mon cia tai san co dinh,
truomg hop can thiét phai quy dinh thoi gian sir dung cia tai san cé dinh khac
voi quy dinh tai Phu luc s6 01 ban hanh kém theo Thong tw nay thi Bj truong,
Thu trudng co quan trung wong quy dinh cu thé sau khi cé y kién thong nhat cua
B¢ Tai chinh; Uy ban nhan dan cap tinh quy dinh cu thé sau khi c6 y kién thong
nhat cia T huong truc Hoi dong nhan dan ciing cap. Viéc diéu chinh ty I¢ hao
mon tai san co dinh khong vwot qua 20% ty 1¢ hao mon tai san ¢é dinh quy dinh
tai Phu luc s6 01 ban hanh kém theo Théng tw nay.

Déi véi tai san. ¢é dinh giao, diéu chuyén chwa duoc theo doi tren 56 ké
todn thi co quan, t6 chike, don vi, doanh nghzep ¢é tai san diéu chuyén hodc
dwoc giao nhiém vu lap phwo‘ng dn xu ly tai san thuc hi¢n xac dinh lai thoi gian
str dung va 1y 1é hao mon tai san 6 dinh giao, dzeu chuyén d@é co quan, t6 chiic,
don vi, doanh nghiép dwoc giao, nhdn diéu chuyén tai san lam co s6 dé ké todn
tai san ¢o dinh.

Déi vdi tai san cé dinh cua co quan, t6 chirc, dom vi, doanh nght'ép kiem ké
phat hién thua thi co quan, t6 chike, don vi, doanh nghiép thuc hién xdc dinh lai
thoi gian sw dung va ty I¢ hao mon tai san c6 dinh kiém ké phat hién thira lam
co s6 dé ké todn tai san cé dinh.

2. Bo truong, Thu truong co quan ﬁ'ung wong, Uy ban nhdn dan cap tinh
ban hanh quy dinh danh muc, thoi g:an sw dung va ty 1¢ hao mon tai san co dinh
V6 hinh_thugc pham vi quan Iy cua Bg, co quan trung wong, dia phuong
(theo Mau s6 01 quy dinh tai Phu luc s6 02 ban hanh kém theo Thong tu nay).

Thoi gian sw dung cua mot tai san co  dinh vo hinh khéng thap hon 04 (bon)
ndam va khong cao hon 50 (nam muoi) nam.

Truong hop can thiét phai quy dinh thoi gian sir dung tai san o dinh vo
hinh dudi 04 nam thi Bg truong, Thu tmong co quan trung wong, Uy ban nhdn
dén cdp tinh quy dinh cu thé sau khi cé y kién thong nhat cia Bé quan Iy chuyén
nganh cé lién quan.

Diéu 15. Phwong phdp tinh hao mon tai sin cé dinh

1. Mitc hao mon hang ndm cua tung tai san c6 dinh duwgc tinh theo cong
thikc sau:

Mikc hao mon hang
nam cua tung tai san co

dinh

Nguyén gid cua Ty Ié tinh hao mon
tai san co dinh ( % nam)






Hang nam, trén co s¢ xdc dinh s6 hao mon ting va sé hao ‘mon gzam phat
sinh trong ndm, co quan, t6 chikc, don Vi, doanh nghiép tinh tong s6 hao mon
clia tat cd tai san cd dinh tai co quan, t6 chike, don vi, doanh nghiép cho nam do
theo cong thurc sau:

S6 hao mon S6 hao mon S6 hao mon S6 hao mon
tai sciz:z co din’h tai san cé dinh tai san c6 dinh  tai san c6 dinh
lily ké tinh dén  da tinh dén nam tang trong nam  giam trong nam
nam (n) (n-1) (n) (n)

2. Déi véi nhiing tai san cé dinh ¢é thay doi vé nguyén gia thi co quan, to
chite, don vi, doanh nghiép can ci cdc chi tiéu nguyén gid, gid tri con lai cua tai
san ¢o dinh sau khi xdc dinh lai theo quy dinh tai Diéu 10 Thong tw nay, ty l¢
hao mon tai san co dinh theo quy dinh tai Diéu 14 Théng tw nay dé tiép tuc tinh
hao mon tai san cé dinh cho cdc nam con lai.

3. Déi véi tai san ¢é dinh tiép nhdn tir viéc ban giao chia tach, sap nhap,
gidi thé co quan, 16 chite, don Vi, doanh nghiép thi micc hao mon hang nam cua
tai san co dinh theo dbi trén s6 ké todn tai co quan, t6 chirc, don vi, doanh
nghiép tiép nhdn tai san dugc tinh theo cong thic quy dinh tai khoan 1 Diéu
nay; trong dé nguyén gid cua tai san co dinh dwgc xac dinh theo quy dinh
tai khoan 3 Piéu 7 Thong tw nay, ty 1é hao mon tai san o dinh theo quy dinh
tai khoan 1 Diéu 14 Thong tw nay.

4. 86 hao mon tai san c6 dinh cho nam cudi ciing thugc thoi gzan su dung
cua tai san ¢é dinh duwoe xdc dinh la hiéu s6 gifta nguyén gid va s6 hao mon lity
ké dai thuee hién cia tai san cé dinh do.

Diéu 16. Quy dinh vé trich khiu hao tii sin co dinh

1. Déi véi tai san co dinh quy dinh tai diém a, diém b khoan 2 Diéu 12
Thong tw nay va tai san ¢é dinh quy dinh tai diém c khoan 2 Piéu 12 Thong tir
nay dugc su dung toan bg thoi gian vao hoat dong kinh doanh, cho thué, lién
doanh, lién két, don vi thuc hién ché dé qudn Iy, trich khdu hao theo quy dinh dp
dung cho doanh nghiép.

Don v lgp va giti co quan quan ly thué truc tiép thong tin vé tyl¢ khau hao,
56 khdu hao trong ndm (theo Mau 56 04 quy dinh tai Phu luc s6 02 ban hanh
kém theo Théng tw nay) dé theo doi, quan Ly, thoi han giri trude ngay 01 thang
01 hang nam.

2. Viée diéu chinh ty 1¢ khdu hao tai san c¢é dinh quy dinh tai khoan 1 Dicu
nay thuc hién nhu sau:

a) Déi véi tai san ¢é dinh quy dinh tai diém a khodan 2 Piéu 12 Thong tw
nay, truong hop viéc trich khéu hao theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay anh
huong dén hoat dong cia don vi sw nghiép cong lap thi don vi sw nghiép cong
ldp bdo cdo co quan quan ly cdp trén (néu cd) dé trinh B truong, Thu truong
co quan trung uong, Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, quyet dinh viée dicu
chinh ty 1¢ khdu hao tai san ¢é dinh cho phil hop, dam bao chat lwong va gid
dich vu sw nghiép céng ma don vi sw nghiép cung cap;






b) Doi véi tai san cé dinh quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Thing tie
nay, truong hop viéc trich khau hao theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay anh
hwéng dén hoat dong ciia don vi su nghxgp cong ldp thi don vi su nghiép cong
lgp bdo cdo co quan quan ly cap trén (néu co) dé trinh B truong, Thu truong
co' quan trung uong, Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, quyer dinh viéc dicu
chinh ty I¢ khéu hao tai san cé dinh dam bao phu hap voi 1o trinh tinh gia dich
vu sy nghiép cong dugc co quan, nguo'z co tham quyén ban hanh theo quy dinh
va khong thap hon ty 1é hao mon tai san c6 dinh twong mg quy dinh tai Thong
tw nay;

¢) Déi véi tai san cé dinh quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Diéu 12 Thong tw
nay dwoc su dung toan bg thoi gian vao hoat dong kinh doanh, cho thue, licn
doanh, lién két, truong hop can thiét trich khdu hao theo ty 1¢ hao mon tai san
¢6 dinh tzro‘ng ung quy dinh tai Thong tu nay, don vi sw dung tai san bao cdo co
quan quan Iy cdp trén (néu c6) dé trinh co quan, nguoi cé tham quyén phé duyet
dé én sir dung tai san vao muc dich kinh doanh, cho thué, lién doanh, licn ket
xem xét, quyet dinh viéc dzeu chinh ty Ié khdu hao tai san cé dinh cho phit hop.

3. Poi vdi taz san ¢é dinh quy dinh tai diém ¢ khodn 2 Diéu 12 Thong tu
nay (trie tai san cé dinh la thwong hiéu cua don vi sw nghiép cong ldp) vira sit
dung vao hoat dpng kinh doanh, cho thué, lién doanh, lién két vira sir dung vao
hoat dong theo chitc ndng, nhiém vu cua don vi sy nghiép cong ldp thi thuc hicn
nhuw sau:

a) Don vi tinh todn, xdc dinh tong gid tri hao mon trong ndm ciia tai san co
dinh theo ty I¢ hao mon tai san co  dinh quy dinh tai Thong tw nay;

b) Cén cir thoi gian sit dung, tan suar Su dung hodc khoi heong cong viéc
hoan thanh, don vi tinh todn phan bé s6 khdu hao va sé hao mon rrong tong gia
tri hao mon da xdc dinh tqi diém a khoan nay, ldp va gui co quan quan Iy t/mc
truc tiép thong tin vé so khau hao va sé hao mon tai san trong nim (theo Mau s6
04 quy dinh tai Phu luc sé 02 ban hanh kém theo Thong tw nay) dé theo doi,
quan ly; thoi han giri trude ngay 01 thang 01 hang nam,

¢) Pon vi thuc hién phdn bé s6 khdu hao dé dang ky dé hach todn ké todn
vao chi phi cung ung dich vu su nghiép cong, chi phi kinh doanh, cho thue, licn
doanh, lién két; thuc hién hach todn ké todn hao mon tai san cé dinh doi voi so
hao mon.

(Vidy 3 tai Phu luc so 03 ban hanh kém theo Thong tu nay).

4. Déi véi tai san cé dinh la thuong hiéu cua don vi su nghiép cong lap su
dung vao hoat dpng lién doanh, lién két quy dinh tai diém ¢ khodn 2 Piéu 12
Thong tu nay thi thuc hién nhu sau:

a) Vigc xdc dinh gia tri thuong hiéu ciua don vi su nghiép cong lap dé gop
von lién doanh, lién két thuc hi¢n theo huong dén tai Hé théng Tiéu chudn thim
dinh gia Viét Nam, phap ludt vé s¢ hitu tri tu¢ va phdp ludt co lién quan lam co
so dé co quan, nguoi co tham quyen phé duyét gia tri thuong hiéu cua don vi
thuc hién gop von lién doanh, lién két;

b) Gid tri thuong hi¢u cua don vi su nghzep cong lap dé gép von lién
doanh, lién két do co quan, nguoi cé tham quyén phé duyét dugc phdn b6 twong
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tng voi thoi gian gop von lién doanh, lién ket theo dé an sir dung tai san vao
muc dich lién doanh, lién két dé hach todn ké todn vao chi phi cung tmg dich vu
cua thoi han lién doanh, lién két.

5. Quan Iy, sir dung sé tién trich khau hao:

S6 tién trich khdu hao déi véi tai san cé dinh quy dinh tai cdc khoan 1, 2, -

va 4 Diéu nay duoe bo sung vao Quy phat trién hoat dong sw nghiép cua don vi.
Riéng trwong hop tai san co dinh dugc dau tw, mua sam tir nguon vén vay, vmr
huy dong thi so tién trich khdu hao tai san cé dinh dugc su dung dé tra no goc
va ldi; s6 con lai (néu c6) dwoe bé sung Quy phat trién hoat dpng sw nghiép cua
donvi.”

2. Kiém ké, diéu chuyén, thanh ly tai sin

Kiém ké tai san la viéc cén, dong, do, dém sb lugng; x4c nhan va danh gid
chat lugng, gia tri cua tai san, nguon von hién c6 tai thoi diém kiém ké dé kiém

tra, d6i chiéu voi sb liéu trong s6 ké toan. Viéc kiém ké phai phan anh ding thuc
té tai san, ngudn hinh thanh tai san.

T6 chirc k1em ké tai san hang ndm vao ngay 31/12. T6 kiém ké gom: lanh
dao Vin phong, ké todn, dai dién bd phan tdng hop, dai dién ban nganh doan thé.
Thuc hién kiém ké theo quy dinh cta Phép luét.

Sau khi kiém ké tai san, ke toan 1dp bdo céao tong hop két qua klem ké.
Trudong hop c6 chénh léch gitra sb liéu thuc té kiém ké vai so ligu ghi trén sO ké
toén, phai xac dinh nguyén nhén va phai phan 4nh s chénh l&ch va két qua xur
ly vao sb ké toan trude khi 1ap béo céo tai chinh.

Thyc hién dleu chuyen tai san cho don vi khac theo quyét dinh cua co
quan c6 tham quyen ké toan phbi hqp v6i cac bo phan lién quan tham muu cho
Chu tai khoan t6 chirc ban giao tai san va thyc hién hach toén ké toan giam tai san
va von theo diing quy dinh hién hanh cta Nha nudc.

Trong qué trinh sir dung tai san, ké toan chiu trach nhiém tinh gia tri hao
mon tai san theo ding ché d6 tai chinh hién hanh.

CHUONG 4
BAO DUONG, SUA CHUA TAI SAN CO PINH
1. Mt s6 nguyén tic trong sira chita, bio dudng TSCD
‘Té‘it ca cac TSCP déu phai dugc sira chita, bio dudng dinh ky theo ding
yéu cau k¥ thudt clia ting loai tai san.
Vigce sura chira TSCD pha1 gén 11en v6i hiéu qua kinh té ctia tai san do,

nghiém cam truong hgp khéng c6 nhu cau sir dung hodc sir dung khéong c6 hiéu
qua nhung van sira chita gy thiét hai cho ngan sach Nha nudc.

Nhirng tai san sau day khong dugc tién hanh stra chira:

- Tai san khéng can dung, tai san chd thanh 1y.

- Kinh phi stra chira tai san bing hodc cao hon gi4 tri tai san do.

- Tai san qua cii ky, lac hau.

2. Quy trinh, thi tuc va trach nhiém sira chira TSCD

TSCP khi hu hong cin stra chita thi bd phan, ca nhan tryuc tiép quan 1y, si
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dung tai san bao cao Chu tai khoan dé quyét dinh sira chira, sau d6 phoi hop voi
ke toan dé tien hanh sura chira .

Khi tring tu, sira chita 16n nha cira, vt kién tric phai 1dp ké hoach trinh Chi tai
khoan dé 1ap to trinh bao cao UBND thanh pho phé duyét mai dugc tién hanh stra chira.

CHUONG 5
TO CHUC THU'C HIEN

Quy ché nay dugc théng qua tai hoi nghi CBCC co quan.

Cén bg, cong chirc, nguoi lao dong thugc UBND phuong phai nghiém tuc
thuc hién quy dinh nay.

Cac b phén, ca nhan dugc giao quan ly va sir dung tai san co6 y thirc bao

quén tot tai san, thuong xuyén kiém tra, bao dudng may moc thiét bi, khong dé
hu hong.

Quéan ly, sir dung tot tai san duge xem 1a mot chi tiéu thi dua khi xét cac
danh hiéu lao dong cudi nam.

Trong qua trinh thuc hién Quy ché nay c6 gi vudng mic dé nghi cac bo
phan, ¢4 nhan béo cao dé Chu tai khoan diéu chinh, bé sung cho phu hop.

16







